Wordpress handleiding: Het aanmaken en
bewerken van pagina's

In deze handleiding wordt het toevoegen of het bewerken van pagina’s in Wordpress
uitgelegd
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Ga naar de juiste URL om in te loggen op de website: www.websitenaam.nl/ikwiltoegang-
tothetcms/ Log in met de gebruikersnaam en het wachtwoord. Voer de opdracht op de
mogelijke pop-up uit. De Recaptcha is een extra maatregel om de website te beschermen
tegen robots en hackers.

™ @wmmvunv“

By | Nederlands v || wijzigen

# Nieuwe pagina aanmaken 0 Steps

Er zijn 2 manieren om een nieuwe pagina aan te maken voor de website.
1. Nieuwe pagina toevoegen
2. Bestaande pagina dupliceren en aanpassen

# Nieuwe pagina aanmaken: optie 1 Nieuwe pagina... 12 steps
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STEP 2

Optie 1: Ga naar pagina's via het dashboard en druk op nieuwe pagina toevoe-
gen

Er verschijnt vervolgens een lege pagina, welke vrij invulbaar is. Let hierbij altijd goed

op het template (sjabloon) dat aan de rechterkant is gekozen, deze dient overeen te
komen met de andere tekstpagina’s. In dit nieuwe template kunt u nieuwe tekst, video’s of
afbeeldingen toevoegen.
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STEP 3

Optie 2: Pagina dupliceren Ga naar alle pagina's

In dit geval behoud je de opmaak van te dupliceren pagina, en hoef je de pagina niet volledig
op te bouwen.
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STEP 4

Klik bij de bestaande pagina die je wilt dupliceren op 'Nieuw concept'

De gedupliceerde pagina verschijnt. Dit kun je herkenen aan de url. bijvoorbeeld:
www.webmyday.nl/test/2. Vergeet vervolgens niet de url aan te passen!
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STEP 5

Klik op 'Bewerken'

I“ A EditLive WP Rocket e Formulieren \WJ_ | Kopieér naar nieuwe conceptp

'ken { Nieuwe pagina toevoegen

M. Live Builder

Builder

Created with W 5 of 12


https://webmyday.nl/wp-admin/edit.php?post_type=page&orderby=wpseo-score&order=asc
http://www.webmyday.nl/test/2
https://webmyday.nl/wp-admin/post.php?action=edit&post=10648
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links

STEP 6

Vul de pagina naam in

hina bekijken
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STEP7
Klik op 'OK'
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STEP 8

In sommige gevallen opent de pagina niet automatisch. Dan is deze te vinden
als concept onder het kopje: Dashboard > Pagina’s > Alle Pagina’s

Druk op bewerken, dan opent de pagina.
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STEP 9

Pagina aanpassen

De pagina is op twee manieren aan te passen. Eén daarvan is via ‘De Fusion Builder’. Deze
opent zich vaak automatisch. Mocht de weergave er anders uit zien, klikt u op de blauwe
knop bovenaan "Avada builder'.
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STEP 10

Als je op de nieuw aangemaakte/gedupliceerde pagina bent kan je op het
potloodje drukken om elementen te bewerken.

In de weergave is ieder element van de pagina in blokken opgedeeld. Zoek het specifieke
blok op dat aangepast dient te worden. Ga met de muis eroverheen. De bewerkopties
zullen verschijnen. Klik op het potloodje (het eerste icoontje) en er verschijnt een apart
(popup) venster, waar de tekst bewerkbaar is.

ae

derdeel dat regelmatig terugkomt op iedere pagina. De vorm van dit onderdeel staat me

et voor de bezoeker makkelijker om snel bij de juiste informatie te komen. Het navigeren

derdelen uitlichten. Meer informatie? | Navigatie Heeft u nog andere vragen over dit on

sten van Webmyday. Wij helpen u graag verder! Wist u dat wij al onze nieuwe projecten
Facebook of Instagram en blijf op de hoogte!
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STEP 11

Klik op 'SAVE' na de gewenste aanpassingen.

Na het klikken op het potloodje, verschijnt er een pop-up venster met opties om het
element aan te passen. Na bewerken klik rechtsonderin op ‘save’ of ‘opslaan’

Let op! Nadat alle elementen of blokken handmatig zijn opgeslagen, moet de pagina
nog worden opgeslagen. Bij het wegklikken (zonder op te slaan) zijn alle wijzigingen
verloren! Om de pagina op de juiste wijze op te slaan, zie stap 13.
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STEP 12
Druk op 'Voorbeeld'

Rechtsbovenin is het blok “Publiceren” geplaatst. Hier zijn de tijdelijke wijzigingen te bek-
ijken die zijn doorgevoerd. Deze wijzigingen zijn echter alleen zichtbaar voor de gebruiker
die is ingelogd en nog niet voor de websitebezoekers.

Hallo Gebruiker Development -

Publiceren VoA

‘ Concept opslaan ‘ Voorbeeld

Status: Concept Bewerken

® Zichtbaarheid: Openbaar Bewerken

fil] Publiceer op: 23 jul 2024 om 10:40

Bewerken
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STEP 13
Klik op 'Publiceren’

Voor het opslaan van de pagina, klik op de blauwe knop: “Bijwerken” (of op Publiceren).
Hierna staan de aanpassingen live.
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Never miss a step again. Visit Tango.us
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