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1. Log in op de website
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Selecteer alle afbeeldingen met

verkeerslichten

Ga naar de juiste URL om in te loggen op de website:
www.websitenaam.nl/ikwiltoegangtothetcms/

Log in met de gebruikersnaam en het wachtwoord.
Voer de opdracht op de mogelijke pop-up uit.

De Recaptcha is een extra maatregel om de website te
beschermen tegen robots en hackers.




2. Ga naar Berichten via het dashboard

Nieuw bericht maken

Dashboard > Berichten > Nieuw bericht

Webmyday

@ Dashboard

Home

Updates (2

Avada

Media
Formulieren
Pagina's
Reacties
Portfolio

FAQs

Weergave
Plugins
Gebruikers
Gereedschap

Instellingen

Nieuw = Edit Live

Dashboard

Yoast SEO-berichtenoverzicht

Hieronder staan de 5EQ-scores
berichten. Het is nu het goede

Berichten met de SEQ score:
Berichten zonder een focus

Berichten die niet zichtbaar
roekresultaten

De laatste blogberichten op

Why and how to set up a blog 4

If you want your online store to
blogging. Learn here why and
eCommerce sitel

10 tips for an awesome and SE(

Bestaand bericht aanpassen

Dashboard > Berichten > Alle berichten

Hieronder staan de 5EQ-scores
berichten. Het iz nu het goede

Media
Formulieren

Pagina’s

# Berichten met de SEQ score:

IR Berichten zonder een focus ki

Portfolio @ Berichten die niet zichtbaar

zoekresultaten
FAQs

Voor het aanpassen van een bestaand
bericht ga naar het linkermenu en ga met
de muis over “Berichten. Nu verschijnt er
een uitklapmenu met “Alle berichten”. Hier
zijn alle bestaande pagina's op de website te
vinden zijn. Zie verder bij Stap 4.

Voor het aanmaken van een nieuw bericht, ga naar het linkermenu en ga met de
muis over “Berichten”. Nu verschijnt er een uitklapmenu. Klik op: “Nieuw

bericht”. Er verschijnt vervolgens een lege pagina, welke vrij invulbaar is.

In de volgende stap vertellen we meer over het invullen van het bericht.



3. Nieuw bericht maken

Dashboard > Berichten > Nieuw bericht

Het bericht opbouwen doe je middels de ‘Avada Builder. In het voorbeeld onder-

staand is hij opgestart. Zie je een andere weergave? Klik dan op de blauwe knop

‘Avada Builder' om deze op te starten.

M. Avada Builder

o
Nieuw bericht toevoegen

[Titel toevoegen l Publiceren ANV s

Concept opslaan Voorbeeld

. 9 Status: Concept Bewerken
Standaard Editor A Avadalive

@ Zichtbaarheid: Openbaar Bewerken

8 Onmicdeljk pubiceren Beverken

Avada Builder

(Y Leesbaarheid: Niet beschikbaar

1Y) SEQ: Niet beschikbaar

Cache legen

Categorieén ANV oa
To get started, add a Container, or add a prebuilt page.

Alle categoriegn  Meest gebruikt
Het bouw proces start altjid met een container, dan een kolom, dan de elementen. & 9

O BevewGING
+ Container * Prebuilt Page () LEADGENERATIE

() ovErG

(O sociaL MEDIA

() VINDBAARKEID

(O WEBMYDAY NIEUWS

O wessimesouw
Icon Control Beschrijvingen: Hoe je moet beginnen Video

es samenvouwen + Bekik De Video!

Kioon Inhoud <[> Aangepast CSS

+ Nieuwe categorie toevoegen

# Bewerk de instellingen 4 Sect

Asngepaste Innoud Opslaan €D Geschiedenis Staten © Click the ? icon to access Avada decumentation

Geef het nieuwe bericht een passende titel.
De titel wordt automatisch ook de URL-van de oo

pagina. Let op: Houdt de titel kort en krachtig, i

Design Blements. Elementen Bbliothesk Geneste Kolommen

gebruik dus niet te lange zinnen. Een te lange
bericht titel heeft invioed op de vindbaarheid
van de pagina.

& Afbeelding & Afbeelding Carrousel T Afbeelding Voor & Nz
A Rlert & Blog = Checklist

< Code Block B Content Boxes B Counter Boxes

(2 Delen op Sociaal media @ Gravity Form ™ icoon

Bouw het bericht op door als eerst een nieuwe
container toe te voegen. In deze container
selecteer je vervolgens hoeveel kolommen je
wilt gebruiken.
Tot slot selecteer je welke elementen je wilt

gebruiken in de kolom. Bijvoorbeeld Titel' of

Tekst'



3. Nieuw bericht maken

Categoriesn Klaar met het vullen van het bericht? Voeg het bericht toe aan

Alle categorieén | Meest gebruikt

() BEVEILIGING de categorie waar deze bij hoort. Je kunt een nieuwe catego-

] LEADGENERATIE

govsme rie toevoegen door te klikken op het onderstaande: "+ Nieuwe
SOCIAL MEDIA

(] VINDEBAARHEID

C] WEBMYDAY MIEUWS

() WEBSITEROUW

categorie toevoegen®

+ Nieuwe categorie toevoegen

Ook kun je het bericht belangrijke tags meegeven. Denk in het

Tags

[l == “‘Online Marketing".

geval van Webmyday aan trefwoorden als: “Webdesign” en

Tags scheiden door komma's

Kies uit de meest gebruikte tags

"L Voeg ten slotte aan de rechterkant van de pagina onder

het kopje “Uitgelichte Afbeelding” een afbeelding toe die
Uitgelichte afbeelding AW A
iets zegt over het onderwerp van het bericht. Let op!

Uitgelichte afbeelding kiezen

Belangrijk is hier dat de afbeelding niet te groot of te

klein mag zijn. (max 1500px breed en gookb groot)

Het verbeteren van de afbeeldingen kan op twee manieren:

1. Verklein de afbeelding

De laadtijd van een afbeelding heeft te maken met de grootte van het afbeeldingsbestand.
Door de afbeelding te verkleinen wordt een afbeelding dus sneller ingeladen. De richtlijn

hierbij is dat de afbeelding nooit breder dan 1500 pixels mag zijn.
2. Comprimeer de afbeelding

Naast het verkleinen van een afbeelding, kan deze ook nog gecomprimeerd worden. Dit
betekent dat de afbeelding in MB's/KB's kleiner wordt, zonder dat de resolutie verslechterd.
Om een afbeelding te comprimeren, kan de volgende website gebruikt worden:

Ga naar: www.compressjpg.com of www.tinypng.com

Publiceer tot slot het bericht. Zie Stap 6.



4. Nieuw bericht dupliceren

Dashboard > Berichten > Alle berichten Je kunt een nieuw bericht maken op 2

o)

Webmyday Nieuw 2 Edit Live W

manieren. Ten eerste door bovenaan te
klikken op “Nieuw bericht” Dan bouw je
het bericht zelf opnieuw op.
@& Dashboard Dashboard

Yoast SEQ-berichtenoverzicht Ten tweede door een bestaand bericht

Hieronder staan de SEO-scores te dupliceren. In dit geval behoud je

berichten. Het is nu het goede

Avada

de opmaak van te dupliceren pagina,

en hoef je de pagina niet volledig op te
Media
bouwen.

Formulieren

Pagina's

® Berichten met de SEQ score:

Reacties : ' ;
Berichten zonder een focus ki Publiceren

AWV A
Portfolio # Berichten die niet zichtbaar

zoekresultaten

? Status: Gepubliceerd Bewerken

FAQs
@& Zichtbaarheid: Openbaar Bewerken

De laatste blogberichten op Yd i Gepubliceerd op: 18 mei 2017 om 15:41

Weergave
Bewerken

A r P =t
Plugins Why and how to set up a blog o 5 Lessbaarheic: Goed

If you want your online store to (¥ SEO: Niet beschikbaar

Gebruikers blogging. Learn here why and h{ :

eCommerce site! eacielleaen
Gereedschap Copy 1o a new draft

10 tips for an awesome and SEC) Verplaatsen naar prullenbak

Instellingen Updaten

Writing blog posts that are well

Voor het dupliceren van een nieuw bericht: zoek een soortgelijk bericht
en klik deze open. Klik in het rechtermenu op: “Copy to a new Draft’

De gedupliceerde pagina verschijnt. Deze kun je herkenen aan de url. bijvoorbeeld:
www.webmyday.nl/test/2. Vergeet vervolgens niet de url aan te passen!

In sommige gevallen opent het bericht niet automatisch. Dan is deze te vinden als

concept onder het kopje: Dashboard > Berichten > Alle Berichten



5. Bestaand bericht aanpassen

Alle berichten > Muis over bericht > Bewerken

MNieuw Berichten beldjken L2 Edit Live

Dashboard Berichten -

. oe
Avada Alle (35) | Gepubliceerd (30) | Concepten (3) | Cornerstone content (0)

A Berichten | Bulkacties v H Toepassen l | Alle datums v || Alle categoriegn

v | | Alle SEC-scores

v || Alle leesbaarheidsscor

Alle berichten O Titel

O De wereld van retargeting
Bewerken | Avada Live | Gutenberg Editor | Snel bewerken | Prullenbak | Bekijken
Duplicate | Deze cache legen | Nieuw concept

Media Hoofdsponsor WV Papendrecht 2
Formulieren

Pagina's Teamuitbreiding: Haley!

De invloed van 105 14(.4) op Social Media advertenties

Weergave
Welkom Christian!
Plugins

Gebruikers

dschap Ons nieuwste teamlid; Martijn!

Instellingen

Buitg TR Dé online marketing trends van 2021!

Worth The Read

Auteur

Wessel Korteweg

Wessel Korteweg

Wessel Korteweg

Wessel Korteweg

Wessel Korteweg

Wessel Korteweg

Wessel Korteweg

Ga met de muis over een bericht. Er verschijnen diverse opties.

Categorieén

SOCIAL MEDIA

COVERIG, WEBMYDAY NIEUWS

WEBMYDAY NIEUWS

SOCIAL MEDIA

WEEMYDAY NIEUWS

WEBMYDAY NIEUWS

LEADGENERATIE, SOCIAL MEDI

Klik op “Bewerken”. Het desbetreffende bericht opent zich, deze ziet eruit als op de volgende
pagina in dit document. De pagina is op twee manieren aan te passen. Eén daarvan is via Ava-
da Builder. Deze opent zich vaak automatisch. In Stap 3 wordt uitgelegd hoe de Avada Builder

te activeren is.



5. Bestaand bericht aanpassen

Weergave van de ‘te bewerken bericht’

jken
Bericht bewerken

[ De wereld van retargeting

Permalink:

Standaard Editor A Avadalive

Avada Builder

j ziet komen? Dat is een perfect voorbeeld van retar

De wereld van retargeting! [wir-time] Herken je dat? Dat je schoenen hebt opgezocht en
bijvaorbeeld Dordrecht door een bepaalde straat kan je B

geting. Ma:

die straat. Erzijn

manier is dat er

hi

We leggen je graag uit waarom retargeting zo effectief!

Retargeten door Third Party Cookies Google en Facebook tracken jouw door z0g; o

heten i
onze vorige blog gaven we al meer itk update van Apple

& Afbeelding

=

- scheidingslijn

ird party c E hun retsrgeting inte stellen. In
en hoe je je op deze update kan voorbereiden. Deze update heeft namelik ook invioed op retargeting.

ar jijin

te retargeten. De meest

9 Ststus: Gepubliceerd Eewerken
@ Zichtbaarheid: Openbaar Bewerken

€ Revisies: 10 Bladeren

Alle categoriegn  Meest gebruikt

SOCIAL MEDIA

() BEVEILIGING

() LEADGENERATIE
O overc

(O VINDBAARHEID

(O WEBMYDAY NIEUWS
O wessiTesouw

= Nieuwe categorie toevoegen

In de weergave is ieder element van de pagina in blokken opgedeeld. Zoek het specifieke
blok op dat aangepast dient te worden. Ga met de muis eroverheen. De bewerkopties zul-

len verschijnen. Klik op het potloodje (het eerste icoontje) en er verschijnt een apart (pop-
up) venster, waar de tekst bewerkbaar is.

@ & @ Na het klikken op het potloodje, verschijnt
er een pop-up venster met opties om het

element aan te passen. Na bewerken klik

+ element rechtsonderin op ‘save’ of ‘opslaan’

Let op! Nadat alle elementen of blokken handmatig zijn opgeslagen, moet het bericht nog
worden opgeslagen. Bij het wegklikken (zonder op te slaan) zijn alle wijzigingen verloren!

Om het bericht op de juiste wijze op te slaan, zie stap 6.



6. Bericht na aanpassingen opslaan

Bericht opslaan

Rechtsbovenin is het blok “Publiceren”
geplaatst. Hier zijn de tijdelijke wijzigingen te
bekijken die zijn doorgevoerd. Deze
wijzigingen zijn echter alleen zichtbaar voor
de gebruiker die is ingelogd en nog niet voor
de websitebezoekers.

Voor het opslaan van het bericht, klik op de
blauwe knop: “Bijwerken” (of op Publiceren).
Hierna staan de aanpassingen live.

Vragen over deze handleiding?

Kijk op: www.webmyday.nl/faq

Bel met: 085 - 40 14 165

Of mail naar: info@webmyday.nl

Publiceren

Wijzigingen bekijken

§ Status: Gepubliceerd Bewerken

@& Zichtbaarheid: Openbaar Bewerken

¥0) Revisies: 8 Bladeren

m Geplaatst op: 29 augustus 2017 13:10

Bewerken

?: Leesbaarheid: Heeft verbetering nodig

1 SEC: Miet beschikbaar

Kopiéren naar een nieuw concept

Mzar prullenbak




